BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH (BIEU MAU 02/PGTD- SPBS)
(Ban hanh kém theo Théong tw sé6 26/2025/TT-BTP ngay 12 thang 12 nam 2025 cia Bé truéng Bé Tu phdp)

BO TU PHAP

Biéu mau 02/PGTD- SPBS

CUC PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
VA TRQ GIUP PHAP LY

BIEU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

Tén du an, du thao: Nghi dinh quy dinh chi tiét mdt s6 diéu ciia Luét Tro gitip phap Iy va bién phap bio dam thi hanh

THU TUC HANH CHINH: CAP THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

I. CAN CU PHAP LY
(Néu ré diéu, khoan,
diém va tén van ban quy

dinh)

1. biéu 15 du thao Nghi dinh

II. PANH GIA TiNH HQP HIEN, HQP PHAP CUA THU TUC HANH CHINH

C6 phu hop véi Hién
phép khong

Co X Khong []
Néu 13 1y do: Viéc giai quyét TTHC dugc quy dinh 16 rang, cu thé vé tham quyén, trinh tu thuc hién,
thoi gian giai quyet va thanh phan ho so.

C6 mau thuan, chong
chéo hodc khong phu
hop, théng nhat véi quy
dinh tai cac van ban
khac, diéu wdc qudc té
co6 lién quan ma nudc
Cong hoa Xa hoi Chu

- Vé6i vin ban clia co quan nha nudc cap trén : C6 [
Néu Co, dé nghi néu rd:

Khong [X]

+ Pé xuat cach thirc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua hé thong phap luat hoic 1y do

1




nghia Viét Nam 1a thanh | van quy dinh nhu tai dy thao
vién khong ? - Vi van ban cta co quan khac: C6[1  Khong X
Néu C6, dé nghi néu rd:
+Ten b0 phan tao thanh:. .. ...
+ Néu 13 diéu, Khoan, ten van DAN tONE TN ... . eeee et et
+ P& xuat cach thuc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo cua h¢ théng phap luat hoac 1y do
van quy dinh nhu tai du thao
- Vi diéu wdc quéc té co lién quan ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 13 thanh vién
Coll  Khong X
Néu C6, dé nghi néu rd:
+ Ten b phan tao thanh:. .. ... ...
+ Néu 16 diéu, Knoan, tén van ban twong BNE:. ...........eeue ettt
+ D& xuét cach thirc giai quyét dé dam bao tinh thong nhat, dong bo ctia hé thong phap luét hoac ly do
van quy dinh nhu tai dy thao

III. PANH GIA TINH HQP LY CUA TUNG BQ PHAN TAO THANH THU TUC HANH CHINH
(Bo”'i voi bo phan thu tuc hanh chinh ghf,UCNSLZ’a doi, bo sung thi danh gia; bo phan thu tuc hanh chinh khong dwoC Sira doi, bo sung
thi khong danh gia va xoa bo khoi Biéeu mau)

1. Tén thi tuc hanh chinh

Co duge quy dinh 6| CO6K  Khong [

rang, cu thé va phtt hop | Neéu 5 1y do: Tén thu tuc hanh chinh duge quy dinh 13 rang, cu thé v& déi twgng nhdm tuan thu dung
khong ? quy dinh vé kiém soat thii tuc hanh chinh theo: Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010
ctia Chinh pha vé Kiém soat thi tuc hanh chinh, duoc sira d6i, bo sung boi: Nghi dinh sé 48/2013/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sura dbi, bd sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm 2017 cta Chinh
phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén Kiém soat thii tuc hanh chinh theo:




Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu vé kiém soat thil tuc hanh
chinh, dugc sira ddi, bd sung bei: Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh
phu stra dbi, b6 sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh, Nghi
dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung mot s diéu cia cac
nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh.

2. Trinh tu thuc hién

a) Co duoc quy diph ro
rang va cu thé vé cac
buac thuc hién khong ?

Co X Khong []

Néu 0 1y do:

Bao dam tuan thu theo dung quy dinh vé kiém soat thii tuc hanh chinh Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tyc hanh chinh, duoc sta d6i, bd sung bai:
Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sua d6i, bod sung mot sb diéu
cta cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc hanh chinh, Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cta Chinh phu stra doi, b sung mot sé diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém
so4t thu tuc hanh chinh theo: Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh, dugc sira d6i, b6 sung bai: Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat tha tuc
hanh chinh, Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 cta Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu ctia cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh.

b) C6 dugc quy dinh,
phan dinh 13 trach
nhi¢m va ndi dung cong
ViéC cla co quan nha
nudc va ca nhan, to chirc
khi thuc hién khong ?

C6 X Khong []

Neéu 1o 1y do

Bao dam cong khai, minh bach trong giai quyét TTHC cho ngudi co yéu cau dugc 1am Cong tac vién
TGPL.

¢) C6 4p dung co ché
lién thong khong ?

C6 [ Khéng [X
Néu rd 1y do: TTHC duoc giai quyét trong pham vi cia S& Tu phap

d) Co quy dinh viéc
Kiém tra, danh gid, xac

Co6 [1Khong X




minh thuc t& cua co
quan nha nudc khong ?

Néu C6, néu 18 N1 dUNG QUY QIR .. .... ettt
Ly do QU QN .o e

- Cac bién phép co thé thay thé: C6 [ Khéng [

Néu C6, néu r5 1y do van quy dinh nhu tai dy thao:

3. Cach thirc thuc hién

a) Nop hd so:
Truc tiép X
Buu chinh [X
biénta X

b) Nhan két qua:
Truc tiép X
Buu chinh [X
bién tir X

- C6 duogc quy dinh rd rang, cu thé khong? C6 [ Khéng [

Néu 16 1y do: Tuén thu cac quy dinh vé cach thirc np, tra két qua ho so déi vai cong dan, to chuc trong
giai quyet TTHC (Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 9/6/2025 cua Chinh phu vé thuc hién thu tyc
hanh chinh theo co ché mot ctra, mot cua lién thong tai B phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc
gia va cac van ban c¢6 lié€n quan).

- C6 duoc quy dinh phu hop va tao thuan loi, tiét Kiém chi phi cho co quan nha nuéc, ca nhan, té chac
khi thuc hién khong? C6 X' Khong []

Néu 15 1y do: Tao diéu kién cho coéng dan duoc lya chon cac hinh thic ndp va tra két qua hd so mot cach
linh hoat, cat giam thoi gian, chi phi tuan thu TTHC.

4. Thanh phan, sé lweng ho so

a) Thanh phan ho so

a) Tén thanh phan ho so
1:

Pon d& nghi lam cong
tac vien TGPL

- Néu 13 1y do quy dinh thanh phan ho so: Pon dé nghi lam cdng tac vién tro giup phap ly 1a gidy to bat
budc dé ca nhan tu nguyén ding ky tham gia cung cap dich vu phéap 1y mién phi. Pon nay giup co quan
nha nudc xac nhan nguyén vong ca nhén, kiém tra diéu kién chuyén mén va quan 1y hd so cip thé cong
tac vién.

- Yéu cau vé hinh thirc: Dy thao Nghi dinh khéng quy dinh miu don dé nghi lam Cong tac vién TGPL.
Ly do quy dinh: khong

b) Tén thanh phan ho so
2:

- Néu 1 1y do quy dinh thanh phan hd so: Anh 1a gidy t& bat buoc dé nhan dién ngudi c6 nguyén vong
lam cOng tac vién trg gitp phép ly




Anh mau chin dung c&
2cmx3cm

- Yéu cau vé hinh thirc: Anh chup 3 nét.

Ly do quy dinh: Avnh chan dung gitp dinh danh chinh xac c4 nhan dugc nha nudc vy quyén thyc hién
TGPL, 1a can ctr dé co quan quan ly ¢ dia phuong (S¢ Tu phap) ra quyét dinh cap thé va phat Thé cong
tac vién TGPL.

¢) Tén thanh phan hd so
3:

Gidy to chung minh 1a
nguoi da nghi huu hoac
thoi viéc theo nguyén
vong hoac thoi viée vi ly
do khach quan, van ban
cam két khong thudc céc
truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 24 Luat
Tro giup phap 1y

- Néu 13 1y do quy dinh thanh phan ho so: Gidy to chimg minh la ngudi da nghi huu hogc thoi viéc theo
nguyén vong hoac thoi viéc vi Iy do khach quan chirng minh ngudi ¢ du trinh @6 phap luat dé lam cong
tac vién va khong thudc truong hop bi ky luat hoac sa thai

- Vian ban cam két khong khong thude céc truong hop quy dinh dlem a va diém b khoan 2 Diéu 24 Luat
Tro glup phap ly dé chirg minh 1a d6i twong dap Gmg cac diéu Kién vé tiéu chuan lam cong tac vién

- Yéu cau vé hinh thirc: Dy thao Nghi dinh khong ban hanh kém theo mau vé Gidy to chang minh va
van ban cam ket

Ly do quy dinh: khong

d) Tén thanh phan ho so
4.

Van ban xac nhan thoi
gian lam cong tac phap
luat, xac nhan khong
thugc cac truong hop
quy dinh tai khoan 2
Diéu 24 Luat Trg gitp
phap 1y va van ban dong
Yy cla co quan noi vién
chtre lam viéc

- Néu 16 1y do quy dinh thanh phan ho so: Vin ban xac nhan thoi gian 1am cong tac phap luat, xac nhan
khong thude céac truong hop quy dinh tai di€m a va diém b khoan 2 biéu 24 Luat Trg giup phap ly va
van ban dong y cta co quan noi vién chire 1am viéc dé ching nhan kha nang, trinh do phap luat va thuc
trang cong vi¢c cua nguoi dang ky lam cong tac vién trg gitp phap ly

- Yéu cau vé hinh thirc: Dy thao Nghi dinh khong ban hanh kém theo mau van ban xac nhan.

Ly do quy dinh: khong

b) Cac gidy to, tai lidu
de chung minh viéc déap
ung yéu cau, dieu Kién

C6 X Khong []
Néu rd: bado dam tuan thu cac quy dinh vé kiém soat thil tuc hanh chinh theo: Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP




thuc hién thua tuc hanh
chinh ¢6 duoc quy dinh
rd rang, cu thé & thanh
phan hd so cua tha tuc
hanh chinh khéng?

ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh phu vé kiém so4t thu tuc hanh chinh, duoc sira d6i, bd sung boi: Nghi
dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cta Chinh phu sira doi, b6 sung mét sb diéu cua cic nghi
dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh, Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017
ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nim 2025 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap dé t6 chirc, hudng dan thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat; Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cia Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra
lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong quéc gia.

¢) Sb lugng bo hé so:
01 bo

Ly do (néu quy dinh tir 02 bé hé so tré lén): ............

5. Thoi han giai quyét

a) Co dugc quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

-CoX Khong []
- Néu 13 thoi han giai quyét thu tuc hanh chinh: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh.

Ly do quy dinh: Dé co quan c6 thim quyén thdm dinh ho so va ra Quyét dinh cip thé Cong tac vién.

b) Trong truong hop
mot thu tuc hanh chinh
do nhiéu co quan co
tham quyén giai quyét,
da quy dinh o rang, day
du thoi han giai quyét
cua tirng co quan va thoi
han chuyén giao hd so
gitra cac co quan?

Co [J Khong X
Lydoquydinh: .....................

6. Pdi twong thuc hién




a) Déi tugng thuc hién:

- T6 chire: Trong nudéc X Nude ngoai []

Mo ta ro:

- Ngudi c6 du tiéu chudn quy dinh tai Diéu 24 cta Luat Tro giup phap ly, néu c6 nguyén vong lam cong
tac vién tro gitip phap ly (sau day goi chung la cong tac vién) va ddng ¥ véi cac ndi dung cua hop dong

thue hién trg giup phap 1y theo hudng dan ctia B Tu phép thi giri 01 bd hd so dén Trung tim noi minh
cu tra.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin dugc hd so, néu hd so chua day du theo quy dinh,
Trung tim thong bao bang vin ban yéu cau ngudi dé nghi bo sung, hoan thién ho so.

- Nguoi dé nghi c6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan
dugc thong bao ciia Trung tim. Hét thoi han nay ma nguoi dé nghi khong bo sung, hoan thién ho so thi Trung
tam tra lai hd so va thong bao bang vin ban, néu 13 1y do.

- Trong thoi han 04 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop Ié, can ¢t nhu cau trg giup phap 1y ca
nguoi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong, Giam dde Trung tam lya chon hd so trinh Giam ddc S& Tu
phap xem xét cap thé cong tac vién.

- Trong tho1 han 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan duoc hd so hop 1¢ do Gidm dde Trung tam trinh, Gidm
dbc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cap thé cong tac vién theo mau do B Tu phap ban hanh.

- Trudng hop tir chdi phai thong bao 18 1y do bang vin ban cho nguoi dé nghi 1am cong tac vién. Nguoi bi
tir chéi c6 quyén khiéu nai d6i voi viée tir chdi cap thé cong tac vién. Viée giai quyét khiéu nai dugc thuc hién
theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai.

- Giam d6c Trung tam tro giap phap 1y nha nudc ky két hop dong thuc hién trg giup phap 1y v6i nguoi
duoc cép thé cong tac vién trg giap phap ly dé thuc hién tu van phap luat, dai dién ngoai to tung tai dia
phuong.

Ly do quy dinh: Bao dam su thdng nhat, chat ché trong viéc cip thé Cong tac vién TGPL theo quy dinh
cua Luat TGPL.




- Ca nhan: Trong nu6C X  Nudc ngoai []

MO ta ro:

Ly do quy dinh:

- C6 thé mo rong/ thu hep dbi twong thuc hién khong?:

Co [J Khong X

Néu 16 1y do: Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Luat TGPL da quy dinh cu thé ddi twong lam cong
tac vién TGPL.

b) Pham vi ap dung:

-Toan quéc X Vung [0 Dia phuong []

- Nong thon ] Do thi [J Mién nti [J

- Bién gioi, hai dao [J

- Ly do quy dinh: Quy dinh vé ho so, trinh tu cip thé cong tac vién tro gitip phap 1y thong nhit trén trén
pham vi ca nudc.

- C6 thé mo rong/ thu hep pham vi ap dung khong?:

Co[J] Khong X

Néu 1 1y do: Luat stra doi, bd sung mot sb dleu cua Luat TGPL da quy dinh cu thé pham vi 4p dung
trong toan quoc khong thu hep pham vi viung mién cho nguoi da diéu kién, tiéu chuan lam cong tac vién

TGPL.

Du kién s6 luong ddi twong thuc hién/1 nam: Viéc ting hay giam sb luong cong tac vién phu thudc vao nhu cau thyc tién caa ting

dia phuong.

7. Co quan giai quyét

a) C6 dugc quy dinh 1o
rang, cu thé vé& co quan
giai quyét tha tuc hanh
chinh khong?

Co X Khoéng [
Ly do quy dinh: Bao dam cong khai, minh bach trong giai quyét TTHC cho nguoi yéu cau dugc lam
cong tac vién; nang cao nang luc cua co quan quan ly nha nudc vée TGPL & dia phuong.

b) C6 the mo rong ty
guyen hodac phan cap

Co6 [0 Khoéng X




thuc hién khong?

Néu rd 1y do: Luat TGPL khong quy dinh viéc mé rong iy quyén hodc phan cap.

8. Phi, 1€ phi va cac chi

phi khac (néu cé)

a) Co6 quy dinh vé phi, 1¢
phi va cac chi phi khac
(néu c6) khong?

- L¢ phi: Khong I C6 []

NEU CO, NBU IS 1Y O o
- Phi: Khong X Cé6 [

NEU CO, NBU I 1Y A0 e
- Chi phi khac: Khéng X~ C6 [

NEU CO, NBU I 1Y A0 .o e
- Néu rd mirc phi, 18 phi hodc chi phi khac (néu diroc quy dinh tai dir dn, dir thao):

+ Mirc phi (hodc dinh Kem bidu PRi): .....ieeien et
+ Mtc 18 phi (hodc dinh kém iU 18 Phi): .....o.ueiee it
+ MUC Chi phi KhaC: ... e
+ Mtc phi, 1& phi va cac chi phi khac (néu c6) c6 phu hop khéng: Co ] Khéng []

Ly 0 e

- Néu muc phi, 1€ phi hoéc chi phi khac (néu c6) chua dugc quy dinh tai du an, du thao thi néu 6 1y do:

b) Quy dinh vé céach
thirc, thoi diém nop phi,
I¢ phi va cac chi phi
khac (néu c6) c6 hop ly
khong?

Co 0 Khong X

Noi dung quy dinh: Khong quy dinh phi, 1& phi va cac loai phi lién quan dén TTHC.

Ly do quy dinh: Luat TGPL da quy dinh: Tro gitp phap 1y 1a trach nhiém cia nha nuéc, do d6 Thu tuc
hanh chinh do co quan nha nudc thuc hién, khong phat sinh cac chi phi cho ngudi thuc hién trong qua
trinh giai quyet TTHC.

9. Mau don, to khai

a) Co quy dinh vé mau

Co6 X Khong []




don, to khai khong?

Ly do: Viéc quy dinh mau don 13 cin ctr dé co quan quan ly xem xét, xét duyét‘dzé nghi cua nguoi c6
mong muon dugc lam cong tac vién TGPL, dong thoi ciing 1a co s& dé so hoa ho so giai quyét TTHC
theo quy dinh cua phap luat.

b) Ngon nglr

-Tiéng Viet X Song ngit [ N&u 18 10ai SONG NG ... oevvneeeeeeeee e
Ly do quy dinh (trong trrdng hop mau don song ngir): ..............cceeeveevvneiinnn.n.

10. Yéu cau, diéu kién

C6 quy dinh yéu cau,
dicu kién khong?

C6 X Khong
Ly do quy dinh: Khai dy du thong tin trong mau don.

11. Két qua thuc hién

a) Hinh thirc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh 1a gi?

- Gidy phép O

- Giay chang nhan [

- Giay ding ky [

- Chtrng chi [

-Thé X

- Quyét dinh hanh chinh X

- Vian ban xac nhan/chap thuan

- Loai khac: (1D NGNi N8UI8: ...oevvneiiiei e
Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Ban gidy [ Ban dién tir [X]

b) Két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh c6 duoc
mau hoéa phu hop
khong?

C6 X Khong [
Ly do: nham bao dam sy phu hop Véi cac quy dinh cua phép luat vé giai quyét TTHC, dong thoi dé sé
hoéa ho so giai quyét TTHC theo quy dinh ctia phap luat vé s6 hoa ho so.

¢) Quy dinh vé thoi han
c6 gia tri hi¢u lyc cua

C6 X Khong [
- Néu C6, néu thoi han cu thé: 03 nam (theo thoi han ciia Hop dong duoc ky).




két qua thuc hién tha tuc
hanh chinh c6 hop ly
khong (néu c6)?

- Néu Khong, néu rd 1y do:

d) Quy dinh vé pham vi
c¢6 hiéu luc cua két qua
thuc hién thu tuc hanh
chinh c¢6 hop ly khong
(néu c6)?

Toan quc X Pia phuong []
Ly do: bao dam tinh thong nhat vé quy dinh cip thé Cong tac vién trg gup phap 1y theo quy dinh cua
Luat Tro giap phap 1y.

IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: Lai Nhat Quang
Dién thoai ¢ dinh: 024.6273.9638; Di dong: 0563568762; E-mail: quangln@moj.gov.vn




